	2016年寒假传媒与设计学院值班安排表

	寒假值班说明

一、值班时间：整个寒假期间值班（周六、周日和春节假期除外），逢周一值班人员必须在校值班，其他时间确保值班人员联络畅通、如需到校能及时到位。
周一上午：9:00-11:30，下午：14:00-16:30。
二、值班人员应值守电话，并保持手机畅通，有关事宜要及时通知相关人员，并及时向有关领导报告；值班人员要及时掌握本单位的安全动态，负责接待一般的来客来访，并处理一般性的突发事件，做好值班记录，遇特殊情况，要及时向带班领导和学校总值班室报告。每天下午15点前向学校总值班室(88229010)报告所在单位情况。

	序号
	值班日期
	农历日期
	值班人员
	值班地点
	值班电话
	带班领导

	1
	1月23日（周六）
	十二月十四
	　
	　
	　
	　

	2
	1月24日（周日）
	十二月十五
	　
	　
	　
	　

	3
	1月25日（周一）
	十二月十六
	周密
13989310129
	SC302
	88130232
	刘建民

13780008606

	4
	1月26日
	十二月十七
	盛芳15867224796
	宁波
	　
　
	

	5
	1月27日
	十二月十八
	
	
	
	

	6
	1月28日
	十二月十九
	
	
	
	


	7
	1月29日
	十二月廿十
	
	
	
	

	8
	1月30日（周六）
	十二月廿一
	
	
	　
	　

	9
	1月31日（周日）
	十二月廿二
	
	
	　
	　

	10
	2月1日（周一）
	十二月廿三
	黄静远
13967858578
	SC302
	88229580
	朱小红

13858261948

	11
	2月2日
	十二月廿四
	周步
15888515244
	宁波
	　
	

	12
	2月3日
	十二月廿五
	
	
	
	

	13
	2月4日
	十二月廿六
	
	
	
	

	14
	2月5日
	十二月廿七
	周步

15888515244
	宁波
　
	　
　
	　朱小红

13858261948

	15
	2月6日（周六）
	十二月廿八
	
	
	
	

	16
	2月7日（周日）
	除夕
	
	　
	　
	　

	17
	2月8日（周一）
	春节
	
	
	
	

	18
	2月9日
	正月初二
	
	
	　
	

	19
	2月10日
	正月初三
	
	
	
	

	20
	2月11日
	正月初四
	
	
	
	

	21
	2月12日
	正月初五
	
	
	　
	

	22
	2月13日（周六）
	正月初六
	
	　
	　
	　

	23
	2月14日（周日）
	正月初七
	刘炳辉

15888585062
	宁波　
	　
	　
由旭声

13967875460
　
　
　

	24
	2月15日（周一）
	正月初八
	刘炳辉
15888585062
	SC301
	88130262
	

	25
	2月16日
	正月初九
	　吴秋奕
　15888104035
　660035
	宁波
　
　
　
	　
　
　
　
	

	26
	2月17日
	正月初十
	
	
	
	

	27
	2月18日
	正月初十一
	
	
	
	

	28
	2月19日
	正月初十二
	
	
	
	

	29
	2月20日（周六）
	正月初十三
	　
	　
	　
	　

	30
	2月21日（周日）
	正月初十四
	　
	　
	　
	　

	31
	2月22日（周一）
	正月初十五
	　王军伟
13566630313
	  SC201
	88130231
	何镇飚

13600621089

	32
	2月23日
	正月初十六
	    何睿

13515740414

	
	
	

	33
	2月24日
	正月初十七
	
	宁波
	
	

	34
	2月25日
	正月初十八
	
	
	
	

	35
	2月26日
	正月初十九
	
	
	
	


